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ARCHIVIO DI STATO DI TRAPANI 
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Contenuto/oggetto  

 

TIPOLOGIA 

 

DATA 

 

EVENTUALE SPESA 

(esclusa IVA) 

Note relative a 

documenti contenuti nel 

fascicolo  

Contenuto: Verifica e validazione del progetto.  

Oggetto: Progetto esecutivo del 07/07/2022 “Lavori di restauro volumi del 

fondo “Notai di Trapani” - CUP: F95F21001630001 

 

Verbale di verifica preventiva e validazione del progetto 

definitivo (art. 26 del D.lgs. n. 50/2016)  
 

11/07/2022  

_________ 

Verbale di verifica 

preventiva e validazione 

del progetto definitivo 

del 11/07/2022; 

Progetto esecutivo del 

07/07/2022. 
Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Trapani, Archivio di Stato, Unità archivistiche (secc. XVII e XVIII) 

appartenenti al fondo "Notai di Trapani", lavori di restauro volumi e buste di 

carte sciolte 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: richiesta di offerta tramite 

MEPA 

12/07/2022 € 16.129,03 Determina a contrarre n. 

18 del 12/07/2022; 

Progetto esecutivo del 

07/07/2022; Verbale di 

verifica preventiva e 

validazione del progetto 

definitivo del 

11/07/2022; 

Disciplinare della 

R.D.O. n. 3108322 del 

12/07/2022; Richiesta di 

offerta in Mepa n. 

3108322; R.D.O. andata 

deserta attestazione 

mepa del 21/02/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Trapani, Archivio di Stato, Intervento di disinfestazione e 

spolveratura dei volumi del fondo “Notai del distretto di Trapani” (secc. 

XVI-XVIII) 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA 

previa indagine di mercato con richiesta di preventivi 

15/07/2022 € 5.000,00 Preventivi di spesa; 

Determina a contrarre n. 

19 del 15/07/2022; 

Progetto esecutivo del 

08/06/2022; Verbale di 

verifica preventiva e 

validazione del progetto 

definitivo del 

30/06/2022; Trattativa 

Diretta in Mepa n. 

3117491; offerta 

economica del 

25/07/2022; documento 

di stipula della trattativa 

RdO n. 3129450 prot. n. 

418 del 26/07/2022 



Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura e montaggio di librerie artigianali realizzate su misura – 

CIG ZF4372E898 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA 

previa indagine di mercato con richiesta di preventivi 

18/07/2022 € 10.890,00 Preventivi di spesa; 

Determina a contrarre n. 

20 del 18/07/2022; 

Capitolato-elenco 

prestazioni all. td 

3117839; Trattativa 

Diretta in Mepa n. 

3117839; offerta 

economica del 

18/07/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n.. 3117839 prot. n. 419 

del 26/07/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura PC, notebook e accessori per l’informatica 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

19/07/2022 € 3.274,00 Determina a contrarre n. 

21 del 

10/01/2022Ordine 

diretto Mepa n. 

6881950 prot. n. 410 del 

19/07/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura tappeti in tessuto per organizzazione eventi culturali e 

allestimento mostre 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

20/07/2022 € 1.372,13 Preventivo di spesa del 

18/07/2022 (ns. prot. in 

entrata n.409 del 

19/07/2022); Determina 

a contrarre n. 22 del 

20/07/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

411 del 20/07/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Trapani, Archivio di Stato, Unità archivistiche (secc. XVII e XVIII) 

appartenenti al fondo "Notai di Trapani", lavori di restauro  

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: richiesta di offerta tramite 

MEPA 

26/07/2022 € 16.129,03 Determina a contrarre n. 

23 del 26/07/2022; 

Progetto esecutivo del 

07/07/2022; Verbale di 

verifica preventiva e 

validazione del progetto 

definitivo del 

11/07/2022; 

Disciplinare della 

R.D.O. n. 3131750 del 

26/07/2022; Richiesta di 

offerta in Mepa n. 

3131750; Offerte 

economiche 

partecipanti; 

aggiudicazione; 

comunicazioni; stipula 

del contratto mepa prot. 

n. 454 del 31/08/2022 



Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Manutenzione ordinaria bacheche espositive in legno e strutture in 

ferro 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

26/08/2022 € 3.735,00 Preventivo di spesa del 

04/08/2022 (ns. prot. in 

entrata n.433 del 

04/08/2022); Determina 

a contrarre n. 24 del 

26/08/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

444 del 26/08/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Trapani, piazzetta S. Anna, 22 – chiostro ex Convento S. Anna, 

sede dell’Archivio di Stato – Servizio di manutenzione ordinaria del giardino 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

26/08/2022 € 450,00 Preventivo di spesa del 

18/08/2022 (ns. prot. in 

entrata n.437 del 

18/08/2022); Determina 

a contrarre n. 25 del 

26/08/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

446 del 26/08/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura tappeto passatoia e tenda per allestimento mostre 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

30/08/2022 € 347,95 Preventivo di spesa del 

29/08/2022 (ns. prot. in 

entrata n.449 del 

30/08/2022); Determina 

a contrarre n. 26 del 

30/08/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

451 del 30/08/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura carta per fotocopie formato A4 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

01/09/2022 € 207,50 Determina a contrarre n. 

27 del 01/09/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

6923372 prot. n. 459 del 

01/09/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Giornata europea della cultura ebraica – mostra – Stipula polizza 

all risks “da chiodo a chiodo” per prestito opere d’arte 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

08/09/2022 € 350,00 Corrispondenza con 

società assicuratrice e 

condizioni per stipula 

assicurazione; 

Determina a contrarre n. 

28 del 08/09/2022; 

lettera d’ordine diretto 

prot. n. 473 del 

08/09/2022; Polizza n. 

159509612 emessa il 

09.09.2022 

 



Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura di n. 4 estintori CO2 da kg. 5 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

16/09/2022 € 370,60 Preventivo di spesa n. 

101 del 12/09/2022 (ns. 

prot. in entrata n.478 del 

13/09/2022); Determina 

a contrarre n. 29 del 

16/09/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

484 del 16/09/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura kit portabandiere da interno e cornice con foto del 

Presidente della Repubblica 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

21/09/2022 € 216,00 Determina a contrarre n. 

30 del 21/09/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

6944694 prot. n. 490 del 

21/09/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura cancelleria per organizzazione eventi culturali e progetto 

“alternanza scuola lavoro”. 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

30/09/2022 € 225,29 Preventivo di spesa n. 7 

del 28/09/2022 (ns. 

prot. in entrata n.502 del 

30/09/2022); Determina 

a contrarre n. 31 del 

30/09/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

506 del 30/09/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura scaffalatura metallica professionale ad incastro per la 

biblioteca e l’archiviazione di faldoni – CIG: ZBC3823EFC 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

14/10/2022 € 2.087,97 Determina a contrarre n. 

32 del 14/10/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

6983831 prot. n. 537 del 

19/10/2022 

 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Servizio di scarico, trasporto, montaggio e messa in sicurezza di 

scaffalatura metallica – CIG: Z15383381D 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

19/10/2022 € 1.000,00 Preventivo di spesa del 

17/10/2022; Determina 

a contrarre n. 33 del 

19/10/2022; lettera 

d’ordine diretto prot. n. 

536 del 19/10/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Manutenzione dell’ex convento S. Anna sede dell’Archivio di 

Stato di Trapani – Intervento urgente – CIG: Z08383378D 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

19/10/2022 € 5.500,00 Preventivo di spesa del 

17/10/2022 (ns. prot. n. 

532 del 18/10/2022); 

Determina a contrarre n. 

34 del 19/10/2022; 

lettera d’ordine diretto 

prot. n. 541 del 

19/10/2022 

 



Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Servizio di pulizia straordinaria locali, depositi archivistici, cortili 

dell’immobile sede dell’Archivio di Stato – CIG: Z863866ADE 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

07/11/2022 € 1.000,00 Preventivo di spesa del 

26/10/2022 (ns. prot. n. 

547 del 27/10/2022); 

Determina a contrarre n. 

35 del 07/11/2022; 

lettera d’ordine diretto 

prot. n. 557 del 

07/11/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura materiale igienico sanitario – CIG: Z2F387FBF6 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

09/11/2022 € 591,52 Determina a contrarre n. 

36 del 09/11/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

7014941 prot. n. 563 del 

09/11/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura sedie ergonomiche operative ufficio – CIG: 

Z99388149C 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

09/11/2022 € 250,00 Determina a contrarre n. 

37 del 09/11/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

7015580 prot. n. 564 del 

09/11/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Servizio di manutenzione ordinaria impianti - Interventi di 

riparazione degli impianti elettrico, climatizzazione, rete dati, antincendio e 

rilevamento fumi – CIG: ZF838A291E 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

18/11/2022 € 2.579,25 Preventivi di spesa; 

Rapporti d’intervento 

vari; Determina a 

contrarre n. 38 del 

18/11/2022; Capitolato-

elenco prestazioni all. td 

3301191; Trattativa 

Diretta in Mepa n. 

3301191; offerta 

economica del 

24/11/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n.. 3301191 prot. n. 600 

del 28/11/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Incarico professionale finalizzato alla progettazione e direzione dei 

lavori, supporto al Rup, coordinamento per la sicurezza in fase di 

progettazione e di esecuzione dei lavori di manutenzione straordinaria 

impianto di climatizzazione e condizionamento e delle opere per il 

superamento delle barriere architettoniche per l'accesso di persone con 

disabilità all’ex convento S. Anna sede dell’Archivio di Stato di Trapani - 

CIG: Z8238B2E79 - CUP: F94E18000100001 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

23/11/2022 € 12.000,00 Determina a contrarre 

n. 39 del 23/11/2022; 

Curriculum vitae; 

Tabella calcolo 

parcella; Capitolato-

elenco prestazioni all. 

td 3310688; Trattativa 

Diretta in Mepa n. 

3310688; offerta 

economica del 

27/11/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n.. 3310688 prot. n. 602 

del 28/11/2022 



Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Servizio di pulizia straordinaria del chiostro sede dell’Archivio di 

Stato - CIG: ZAA38B9666 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

23/11/2022 € 2.200,00 Determina a contrarre n. 

40 del 23/11/2022; 

Capitolato-elenco 

prestazioni; Trattativa 

Diretta in Mepa n. 

3311600; offerta 

economica del 

24/11/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n. 3311600 prot. n. 601 

del 28/11/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Intervento tecnico di riparazione della fotocopiatrice multifunzione 

Samsung K3250 e adesione al servizio di raccolta e smaltimento toner esausti 

– CIG: Z773907A70 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: affidamento diretto 

13/12/2022 € 407,45 Determina a contrarre n. 

41 del 13/12/2022; 

lettera d’ordine diretto 

prot. n. 636 del 

13/12/2022; modulo di 

adesione al servizio 

gestione consumabili da 

stampa esausti. 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura toner originale per fotocopiatrice Samsung X3220 – 

CIG: Z2B3907895 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

09/11/2022 € 130,00 Determina a contrarre n. 

42 del 13/12/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

7069698 prot. n. 638 del 

13/12/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Acquisto beni per il funzionamento dell’ufficio – Fornitura 

prodotti di cancelleria e informatica– CIG: ZDF3907BFF 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

15/12/2022 € 1.617,70 Preventivi di spesa; 

Determina a contrarre n. 

43 del 15/12/2022; 

Elenco prodotti e prezzi 

offerti; Trattativa 

Diretta in Mepa n. 

3354599; offerta 

economica del 

16/12/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n. 3354599 prot. n. 645 

del 19/12/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Servizio di facchinaggio – spostamento dai depositi di piano terra, 

primo e secondo piano di registri e libri – CIG: Z973925E97 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

16/12/2022 € 1.960,00 Preventivo; Determina a 

contrarre n. 44 del 

16/12/2022; Capitolato 

prestazioni; T.D. in 

Mepa n. 3358211; 

offerta economica del 

19/12/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n. 3358211 prot. n. 646 

del 19/12/2022 



Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Trapani, piazzetta S. Anna, 22, sede dell’Archivio di Stato – 

Sevizio di manutenzione ordinaria dell’impianto elevatore – anni 2023 e 

2024 – CIG: Z2239316C2 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: richiesta di offerta tramite 

MEPA 

20/12/2022 € 1.200,00 Determina a contrarre n. 

45 del 20/12/2022; 

Capitolato speciale; 

Richiesta di offerta 

Mepa n. 3364080; 

Offerte economiche; 

aggiudicazione del 

28.12.22; stipula del 

contratto mepa prot. n. 

660 del 29/12/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Trapani, ex convento S. Anna, sede dell’Archivio di Stato – Sevizio 

di vigilanza attiva – anni 2023 e 2024 – CIG: ZDA393184F 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: richiesta di offerta tramite 

MEPA 

20/12/2022 € 1.650,00 Determina a contrarre n. 

46 del 20/12/2022; 

Capitolato speciale; 

Richiesta di offerta 

Mepa n. 3365393; 

Offerte economiche 

partecipanti; 

aggiudicazione del 

28.12.22; stipula del 

contratto mepa prot. n. 

661 del 29/12/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Fornitura e installazione di monitor touch interattivo 65” 4K 

completo di carrello stand – CIG: ZAB393195E 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: ordine diretto di acquisto 

tramite MEPA 

21/12/2022 € 1.679,00 Determina a contrarre n. 

47 del 21/12/2022; 

Ordine diretto Mepa n. 

7084539 prot. n. 650 del 

21/12/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Lavori di manutenzione straordinaria impianto di climatizzazione 

e condizionamento pressi i depositi archivistici dell’ex convento S. Anna 

sede dell’Archivio di Stato di Trapani – CIG: Z45394098B 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

23/12/2022 € 20.000,00 Preventivo; Determina a 

contrarre n. 48 del 

23/12/2022; Capitolato 

prestazioni; T.D. Mepa 

n. 3378971; offerta 

economica del 

28/12/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n. 3371978 prot. n. 664 

del 30/12/2022 

Contenuto: Scelta del contraente 

Oggetto: Lavori per la fornitura e installazione di servoscala-struttura 

metallica all’ingresso dell’edificio – opere per il superamento delle barriere 

architettoniche per l’accesso di persone con disabilità all’ex convento S. 

Anna sede dell’Archivio di Stato di Trapani – CIG: Z91394077A 

Determina a contrarre 

Modalità di selezione prescelta: trattativa diretta tramite MEPA  

23/12/2022 € 34.000,00 Determina a contrarre n. 

49 del 23/12/2022; 

Capitolato prestazioni; 

T.D. Mepa n. 3371978; 

offerta economica del 

27/12/2022; documento 

di stipula della trattativa 

n. 3371978 prot. n. 665 

del 30/12/2022 

 


